Regulamin korzystania z ustugi Microsoft 365
udostepnionej dla Szkoly Podstawowej nr 33 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Kielcach

Postanowienia ogélne
§1
Niniejszy regulamin okre$la warunki i zasady korzystania z ushugi Microsoft 365 dla edukacji
w planie A1 w Szkole Podstawowej nr 33 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Kielcach przez
pracownikoéw pedagogicznych i ucznidéw.

§2

Ponizsze terminy s3 uzywane w niniejszym Regulaminie w nastgpujacym znaczeniu:

a) Szkota — Szkota Podstawowa nr 33 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Kielcach,

b) Microsoft 365 — dostgpna online ustuga Microsoft 365 w planie Al oferujgca bezptatny dostep do
funkcjonalnosci takich jak: poczta elektroniczna (adres e-mail), komunikator Teams, aplikacje
biurowe (Word, Excel, PowerPoint), kontakty oraz przestrzen dyskowa OneDrive,

c) Ustuga — dostgpna online bezptatna ushuga swiadczona w planie A1 Microsoft 365 przez firme
Microsoft Ireland Operations (,,Microsoft”),

d) Regulamin — Regulamin korzystania z ustugi Microsoft 365 udostepnionej dla Szkoty,

e) Uzytkownik — pracownik pedagogiczny lub uczen Szkoty,

f) Konto — konto w ustudze Microsoft 365,

g) Login — jawny cigg znakow alfanumerycznych, konieczny do autoryzowanego dostepu do ustugi
Microsoft 365,

h) Haslo — poufny ciag znakow alfanumerycznych, znany wytacznie Uzytkownikowi, konieczny do
autoryzowanego dostepu do ustugi Microsoft 365,

i) Administrator — pracownik Szkoty sprawujacy nadzoér nad poprawnym dziataniem Ushlugi oraz
zasadami przydzielania licencji uzytkownikom, zarzadzajacy Kontami Uzytkownikow.

§3
1. Ustuga dostepna jest z dowolnego komputera Uzytkownika z dostepem do Internetu poprzez
dowolna aktualng przegladarke internetowa; z czesci funkcjonalnosci mozna korzysta¢ takze za
pomocg urzadzen mobilnych typu tablet, smartfon.

Udostepnienie i uzytkowanie Ushlugi
§4
1. Warunkiem korzystania z ustugi jest:
a) posiadanie statusu ucznia Szkoty,
b) posiadanie statusu pracownika pedagogicznego Szkoty.
2. Korzystanie z Ustugi jest dobrowolne.
3. Udostepnienie Ustugi obejmuje zalozenie Konta Uzytkownika w Ustudze i przydzielenie
odpowiedniej licencji zgodnej z umowsa.
4. Uzytkownik moze posiada¢ tylko jedno Konto.
5. Uzytkownicy moga wykorzystywa¢ Konta wylacznie do celow wynikajacych z dziatalnosci
statutowej Szkoty.
6. Konto jest wykorzystywane w komunikacji Szkoty z Uzytkownikiem.
7. Dostep do Konta w wymaga autoryzacji Uzytkownika za pomocg indywidualnego Loginu i Hasta.
8. Za tworzenie Kont oraz nadawanie Loginéw i Haset do pierwszego logowania odpowiedzialny
jest Administrator.
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Kazdemu Uzytkownikowi zostaje przydzielony unikalny identyfikator (Login) w domenie Szkoty
@sp33.pl, ktory jest jednoczesnie adresem mailowym poczty elektroniczne;.
Uzytkownikowi zostaje przyznany Login w postaci: Imie.Nazwisko@sp33.pl. Jezeli w imieniu

i nazwisku wystepuja charakterystyczne dla jezykoéw innych niz angielski znaki diakrytyczne,

zostang one zastgpione w nazwie konta odpowiednimi literami alfabetu angielskiego. Jezeli Konto

o takiej nazwie juz istnieje, nazwa zostanie rozszerzona o kolejna liczbe naturalna.

Uzytkownicy Ustugi otrzymuja adresy skrzynek poczty elektronicznej w domenie sp33.pl.

Informacja o stuzbowym adresie e-mail Uzytkownika jest jawna.

Dostep do Ustugi jest chroniony Hastem. Hasto stanowi zabezpieczenie dostgpu do ustugi oraz

tresci przechowywanych w Ustudze.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo systemu oraz danych Uzytkownika hasto musi by¢ tajne, znane

wyltacznie Uzytkownikowi.

Ustanowione przez Uzytkownika Hasto musi spetnia¢ warunki:

a) minimum 8 znakow,

b) minimum jedna duza litera,

C) minimum jedna mala litera,

d) minimum jedna cyfra.

W przypadku odtajnienia Hasta nalezy niezwlocznie zmieni¢ je na nowe.

Ustalone przez Uzytkownika Hasto moze by¢ zmienione wylacznie przez Administratora na

wniosek Uzytkownika.

Uzytkownik majacy status ucznia w przypadku utraty Hasta powinien wysta¢ do Administratora

automatyczng prosbe o zresetowanie hasta, korzystajac z opcji Nie pamietam hasta 1 jednocze$nie

skierowa¢ prosbe do wychowawcy klasy.

Uzytkownik majacy status pracownika pedagogicznego w przypadku utraty Hasta powinien

wysta¢ do Administratora automatyczng prosb¢ o zresetowanie hasta, korzystajac z opcji Nie

pamietam hasta i jednocze$nie potwierdzi¢ prosbe, wykorzystujac inny kanal przekazu.

Wyrejestrowanie Uzytkownika z Ustugi nastgpuje:

a) zchwilg rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem pedagogicznym,

b) 31 sierpnia roku, w ktorym uczen ukonczyt Szkote,

c) do dwoch tygodni od dnia opuszczenia przez ucznia Szkolty z przyczyn innych niz
ukonczenie,

d) na pisemna prosbe przedstawiciela ustawowego ucznia skierowang do dyrektora Szkoty.

Uzytkownik powinien zarchiwizowa¢ wszystkie dane przechowywane w Usludze przed

momentem wyrejestrowania z Ustugi; po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy,

a wszystkie wiadomosci oraz pliki zostang usuniete.

Konta nie stuzg do realizacji zakupéw oprogramowania firmy Microsoft.

Prawa i obowiazki Uzytkownika

§5
Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z Ustugi w pelnym zakresie jej funkcjonalnosci pod warunkiem,
ze bedzie to zgodne z 0bowigzujacymi przepisami prawa, normami spotecznymi i obyczajowymi,
zasadami wspotzycia spotecznego w Internecie (netykieta) oraz z licencja przydzielong przez
Administratora oraz postanowieniami Regulaminu.
Uzytkownik nie moze przenie$¢ praw i obowigzkow wynikajacych z korzystania z Ustugi na
osoby trzecie.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ za tresci i inne materialy przesylane i przechowywane
w Ustudze.
Uzytkownik Konta w szczego6lnosci jest zobowigzany do:
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a) przestrzegania Regulaminu,

b) wykorzystywania Konta wytacznie do dziatan zgodnych z prawem,

c) dbania o ochrong dostepu do Konta, w tym niepodawania danych do logowania czy
udostepniania Konta osobom trzecim,

d) uzywania bezpiecznego Hasta.

Dziataniami Uzytkownika zabronionymi w pracy z Ustuga sa w szczegolnosci:

a) ujawnianie Hasta i dopuszczanie do korzystania z Ustugi 0sob trzecich,

b) przesylanie, przechowywanie, rozpowszechnianie i udostgpnianie tresci, ktére naruszaja
prawo, w tym sa przedmiotem ochrony wtasnosci intelektualnej nienalezacej do Uzytkownika
lub mogg naruszy¢ czyjes dobra osobiste,

c) wykorzystywanie Ustugi do rozsytania masowych niezamowionych wiadomosci email (spam)
czy rozsytania tresci reklamowych ani utatwianie tego innym podmiotom,

d) rozpowszechnianie wszelkiego rodzaju szkodliwego oprogramowania moggcego uszkodzi¢
komputery innych uzytkownikow,

e) podejmowanie dziatan mogacych zakloci¢ dziatanie Ustugi lub zakldci¢ korzystanie z niej
przez inne osoby,

f) podejmowanie dziatan mogacych zaktoci¢ dziatanie jakichkolwiek ustug i systemoéw lub
zmierzajacych do uzyskania do nich nieuprawnionego dostgpu,

g) podejmowanie dziatan w celu uzyskania nieautoryzowanego dostepu do innych ustug,
urzadzen, danych, kont lub sieci ani zaktocania ich dziatania,

h) podejmowanie dziatan mogacych narazi¢ na uszczerbek dobre imi¢ Szkoty.

Uzytkownik naruszajacy zasady Regulaminu moze zosta¢é pozbawiony okresowo lub

bezterminowo dostepu do Ustugi.

Decyzje w sprawie odblokowania dostepu i dalszego korzystania z Ustugi przez Uzytkownika

podejmuje dyrektor Szkoty.

Uzytkownik odpowiada za dane przechowywane na Koncie, w tym réwniez za kopi¢ zapasowa

swoich danych.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane jego dziatalnoScig z uzyciem

udostgpnionego Konta.

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze jego dziatania mogg by¢ monitorowane przez procesy

administracyjne majace na celu kontrole aspektéw zwigzanych z bezpieczenstwem, optymalizacja

wydajnos$ci, ogolna konfiguracja systemu, rozliczaniem i wykorzystaniem zasobow.

Prawa i obowiazki Administratora

§6
Administrator odpowiada za wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z obstuga
Ustugi, w szczegdlnosci:
a) zarzadza kontami Uzytkownikow (m.in. tworzy, blokuje i usuwa konta),
b) aktywuje elementy sktadowe Ustugi dla poszczegdlnych Uzytkownikow,
C) udziela pomocy zwigzanej z dostgpem do Ustugi.
Administrator jest uprawniony do usunigcia treci publikowanej przez Uzytkownika lub innego
ograniczenia dostgpu do Ustugi, w szczegolnosci gdy uzytkownik wykorzystuje Konto niezgodnie
Z postanowieniami obowigzujacego Regulaminu.
Administrator nie ma obowigzku informowa¢ Uzytkownika o okolicznosciach powodujacych
usuniecie tresci.



Ochrona danych osobowych
§7

Wszystkie dane przetwarzane sa zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych w tym
W szczegolnoscei z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (5.2016 L 119/38 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej PL) oraz ustawy z 10 maja
2018 r o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.).
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Ustugi jest dyrektor
Szkoty.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Szkole mozna uzyskaé, piszac na adres e-
mail: daria.samson@um.kielce.pl
Dane powierzone w ramach utrzymania Ustugi to: nazwa Szkoly, nazwisko, imi¢ oraz poziom
oddziatlu klasowego, login uzytkownika.
Dane sg przetwarzane w celu realizacji w Szkole Ustugi.

Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie Standardowych Klauzul Umownych firmy
Microsoft.

Szkota zobowiazuje sig, iz nie bedzie udostgpnia¢ zebranych danych osobom trzecim, wyjatki od
tej zasady moga by¢ spowodowane wylacznie nakazem organow panstwowych.

Postanowienia koncowe
§8
Szkota zastrzega sobie prawo do:
a) awaryjnego zablokowania dostepu do Ustugi bez uprzedniego powiadomienia Uzytkownika
o0 tym fakcie,
b) zmiany zasad funkcjonowania Ushugi w Szkole oraz zmiany parametrow ustugi w zwigzku ze
zmianami wprowadzanymi przez ustugodawce.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za:
a) skutki wejscia przez osoby trzecie w posiadanie Hasta umozliwiajgcego korzystanie z Ustugi,
b) utrate danych spowodowang awarig sprzetu Uzytkownika oraz innymi niezaleznymi
okoliczno$ciami,
c) przerwy w funkcjonowaniu Ustugi zaistniate z przyczyn technicznych oraz innych przyczyn
niezaleznych od Szkoty,
d) szkody wynikle z uzytkowania Ustugi,
e) zastraty Uzytkownika wynikajace z korzystania z Konta.
Pelng i wylaczong obstuge techniczng Ustugi realizuje firma Microsoft w ramach planu
,Microsoft 365 Education”. Siedziba firmy znajduje si¢ w Irlandii: Carmanhall Road, Sandyford
Industrial Estate, Dublin 18.
Wszelkie dane gromadzone przez Uzytkownikow w ramach Ustugi znajdujg si¢ na serwerach
internetowych Microsoft zlokalizowanych na terenie Unii Europejskiej.
Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili bez podania

przyczyny.
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